
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

VOLEBNÝ PORIADOK PRE VOĽBY DO RADY ŠKOLY 

 

 

Riaditeľka školy vydáva tento volebný poriadok pre účely voľby členov do Rady školy 

ako interný predpis na uskutočnenie volieb členov Rady školy pri Základnej škole s 

materskou školou Hlavná 299 Horné Saliby, Hlavná 299, 925 03 Horné Saliby.  
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riaditeľka školy 
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Článok I. 

Všeobecné ustanovenia 

Rada školy je samosprávny orgán školy, ktorý vyjadruje a presadzuje verejné záujmy, 

záujmy detí, žiakov, ich zákonných zástupcov a zamestnancov školy. 

Rada školy plní funkciu verejnej kontroly prerokúvaním otázok týkajúcich sa 

vykonávania hlavnej činnosti školy. Rada školy najmä prerokúva: 

a) školský poriadok, 

b) školský vzdelávací program, 

c) iné dôležité dokumenty a skutočnosti, ktoré sa týkajú činnosti školy. 

V spojenej škole sa ustanovuje jedna rada školy. Funkčné obdobie rady školy je štyri 

roky a začína plynúť dňom jej ustanovujúceho zasadnutia. Ustanovujúce zasadnutie 

sa koná v priebehu jedného dňa. Radu školy riadi predseda. Predsedu zastupuje v 

plnom rozsahu jeho práv a povinností podpredseda. Predsedu a podpredsedu volí 

rada školy zo svojich členov tajným hlasovaním na ustanovujúcom zasadnutí.  

Členmi rady školy v spojenej škole sú: 

a) dvaja zvolení zástupcovia zamestnancov školy za každú organizačnú zložku, 

b) jeden zvolený zástupca zákonných zástupcov detí a žiakov za každú organizačnú 

zložku, 

c) delegovaní zástupcovia zriaďovateľa najviac v počte jednej tretiny celkového počtu 

členov rady školy, 

d) jeden delegovaný zástupca vecne príslušnej stavovskej organizácie alebo 

profesijnej organizácie, ak najmenej jednou organizačnou zložkou je stredná odborná 

škola alebo stredná priemyselná škola; to neplatí, ak ide o podnikovú školu, 

e) predseda školského parlamentu; ak v spojenej škole, ktorej organizačnou zložkou 

je plnoorganizovaná základná škola, plnoorganizovaná základná škola pre žiakov so 

zdravotným znevýhodnením alebo stredná škola, nepôsobí školský parlament, členom 

rady školy je jeden spoločný zástupca žiakov zvolený žiakmi týchto organizačných 

zložiek. 

Voľby do rady školy (ďalej RŠ) vyhlasuje v zmysle zákona č. 321/2025 Z. z. o štátnej 

správe a školskej samospráve zriaďovateľ, a to najneskôr 30 dní pred dňom skončenia 

funkčného obdobia RŠ. Voľby do RŠ sa vyhlasujú pre každú kategóriu voličov. 

Vyhlásenie volieb sa zverejňuje najmä na webovom sídle školy. Voľby do RŠ 

organizačne zabezpečuje riaditeľ na základe písomného poverenia zriaďovateľa. 
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Článok II. 

Zverejnenie oznamu o konaní volieb 

1) Voľby do RŠ sa vyhlasujú pre každú kategóriu voličov. Vyhlásenie volieb a výzva 

na podávanie návrhov na kandidátov do volieb RŠ sa zverejňuje najmä na webovom 

sídle školy. Voľby do rady školy organizačne zabezpečuje riaditeľ na základe 

písomného poverenia zriaďovateľa.  

2) Oznam o dátume a mieste konania volieb, výzva na podávanie návrhov na 

kandidátov, ako aj volebný poriadok musia byť zverejnené najneskôr 5 dní pred 

začiatkom volieb. 

 

Článok III. 

Volebná komisia 

1) Voľby do RŠ riadi volebná komisia, ktorú ustanovuje riaditeľ školy.  

2) Volebná komisia je zložená z troch členov a zriadená s cieľom organizácie, kontroly 

a vyhodnotenia volieb. Volebná komisia si zvolí svojho predsedu, ktorý  koordinuje 

členov volebnej komisie, voľby a vyhlási výsledok volieb.  

3) Členom volebnej komisie môže byť iba ten, kto súhlasí so svojím členstvom vo 

volebnej komisii. Žiadny člen volebnej komisie nemôže kandidovať vo voľbách, ktoré 

riadi.  

4) Členom volebnej komisie je spravidla jeden zástupca vedenia školy, ostatní členovia 

sú zástupcovia skupiny oprávnených voličov.  

a) Členom volebnej komisie pre členov RŠ za zamestnancov sú pedagogickí 

alebo nepedagogickí zamestnanci školy. Súčasťou volebnej komisie môže byť riaditeľ 

školy alebo jeho zástupcovia.  

b) Členom volebnej komisie pre členov do RŠ za zákonných zástupcov detí 

a žiakov sú obvykle rodičia detí a žiakov školy.  

5) Predseda volebnej komisie otvorí voľby a oboznámi voličov so spôsobom 

hlasovania a korektným označením voľby kandidáta.  

6) Riešenie sporných prípadov je v kompetencií volebnej komisie. Volebná komisia 

zabezpečí, že vytlačené hlasovacie lístky, ktoré neboli vydané voličom so zapísaním 

voliča do prezenčnej listiny, budú preukázateľne vyradené z procesu volieb.  

7) Činnosť volebnej komisie pred konaním volieb: 

 a) na svojom prvom zasadnutí si volebná komisia zvolí svojho predsedu, 
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 b) v spolupráci s riaditeľom školy zabezpečí vytlačenie hlasovacích lístkov pre 

jednotlivé voľby, ktoré budú obsahovať dátum konania volieb, očíslovaný zoznam 

navrhnutých kandidátov a počet volených kandidátov. Volebná komisia skontroluje 

pripravené hlasovacie lístky. 

 c) zabezpečí vytlačenie prezenčných listín pre jednotlivé voľby,  

d) skontroluje pripravenosť volebných miestností a hlasovacej urny. 

8) Činnosť volebnej komisie počas konania volieb: 

 a) zistí počet zúčastnených voličov pred konaním volieb, 

 b) zistí, či je prítomná nadpolovičná väčšina všetkých oprávnených voličov, 

 c) výsledok svojho zistenia oznámi riaditeľke školy, 

 d) na základe poverenia riaditeľom školy predseda volebnej komisie otvorí voľby 

a stanoví dĺžku trvania volieb, 

 e) pred vydaním hlasovacieho lístka voličovi zabezpečí jeho zapísanie do 

prezenčnej listiny (poradové číslo, meno, priezvisko, podpis), 

 f) pri voľbách zástupcu za kategóriu zákonných zástupcov sú prípustné i viaceré 

prezenčné listiny, 

9) Činnosť volebnej komisie po vykonaní volieb: 

a) bezprostredne po ukončení volieb zistí počet právoplatných hlasovacích lístkov,  

b) pri sčítaní hlasovacích lístkov sú prítomní všetci členovia volebnej komisie,  

c) vykoná sčítanie hlasov pre jednotlivých kandidátov,  

d) v prípade rovnosti hlasov o členstve v RŠ rozhodne žrebovaním predseda volebnej 

komisie za prítomnosti členov volebnej komisie a riaditeľa školy. 

Predseda RŠ vyhotoví o vykonaní volieb do RŠ zápisnicu, ktorá obsahuje hlavičku 

„Zápisnica z volieb zástupcov zamestnancov/zástupcov zákonných zástupcov žiakov 

a detí Základnej školy s materskou školou Hlavná 299 Horné Saliby, ako aj: 

a) dátum a čas začiatku a konca volieb do RŠ a ich prerušenia, 

b) celkový počet voličov príslušnej kategórie voličov, 

c) počet voličov, ktorým boli vydané hlasovacie lístky, 

d) počet odovzdaných hlasovacích lístkov, 

e) počet platných hlasovacích lístkov, 

f) počet platných hlasov pre jednotlivých kandidátov, 

g) zoznam zvolených kandidátov v rozsahu meno, priezvisko a označenie kategórie 

voličov, 
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h) meno, priezvisko a podpis predsedu RŠ a overovateľa. 

10) Prílohou zápisnice o vykonaní volieb do rady školy je dokumentácia za jednotlivé 

kategórie voličov vrátane prezenčných listín, hlasovacích lístkov, súhlasu 

s kandidatúrou do volieb RŠ; ak zápisnica obsahuje osobné údaje, zverejňujú sa v 

rozsahu meno a priezvisko. Predseda RŠ zabezpečí zverejnenie zápisnice do troch 

pracovných dní od vykonania volieb do RŠ za poslednú kategóriu voličov najmä na 

webovom sídle školy.  

11) Zápisnicu z konania volieb spolu s prílohami odovzdá predseda volebnej komisie 

riaditeľovi školy bezprostredne po ukončení sčítania hlasov, a tým ukončí činnosť 

volebnej komisie. 

12) Zoznam kandidátov vo voľbách do RŠ za príslušnú kategóriu voličov zostavuje 

predseda rady školy. Do zoznamu kandidátov možno zapísať len osobu, ktorá na zápis 

do zoznamu udelila písomný súhlas a navrhol ju najmenej jeden volič z príslušnej 

kategórie voličov. 

13) Voľby do RŠ sa uskutočňujú tajným hlasovaním.  

14) Do RŠ sú zvolení zástupcovia príslušnej kategórie voličov, ktorí podľa počtu 

príslušných členov RŠ určeného zriaďovateľom získali najvyšší počet hlasov. Pri 

rovnosti hlasov sa poradie určí verejným žrebovaním alebo postupom upraveným 

v štatúte RŠ. 

 

Článok IV. 

Hlasovací lístok 

Platný hlasovací lístok musí spĺňať nasledovné podmienky:  

1) Zvolený kandidát je označený zakrúžkovaním poradového čísla.  

2) Zakrúžkovaný počet kandidátov je vopred určený. Platný je aj hlasovací lístok 

s nižším počtom zakrúžkovaných kandidátov.  

3) Poškodený hlasovací lístok (roztrhnutý, popísaný, pokreslený a pod.), ktorý spĺňa 

ostatné podmienky, je právoplatný. 

4) Dopísaní kandidáti sa neberú do úvahy, ale hlasovací lístok je platný, ak spĺňa 

ostatné podmienky.  

Hlasovací lístok je neplatný, ak:  

1) Kandidát je označený iným spôsobom ako zakrúžkovaním.  

2) Nie je označený žiadny kandidát alebo zakrúžkovaný počet je vyšší ako stanovený 

počet kandidátov. 
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Článok V. 

Činnosť riaditeľa školy 

1) Pred konaním volieb:  

a) zabezpečí vhodné priestory na konanie volieb s možnosťou tajného 

hlasovania a volebnú urnu,  

b) v spolupráci s volebnou komisiou zabezpečí vytlačenie prezenčných listín 

voličov a hlasovacích lístkov pre jednotlivé voľby,  

c) zabezpečí oboznámenie voličov so spôsobom hlasovania,  

d) na základe oznámenia volebnej komisie o počte zúčastnených voliteľov:  

• v prípade nadpolovičnej väčšiny oprávnených voličov poverí predsedu volebnej 

komisie otvorením volieb,  

• v prípade nižšej ako nadpolovičnej väčšiny oprávnených voličov vyhlási 

uskutočnenie opakovaných volieb, a to v ten istý deň po uplynutí 30 minút a 

poverí predsedu volebnej komisie ich otvorením. 

2) Po vykonaní volieb:  

a) zabezpečí nerušený priebeh sčítania hlasov volebnou komisiou,  

b) prevezme od predsedu volebnej komisie zápisnicu z volieb spolu s 

prezenčnou listinou, súhlasmi kandidátov s kandidatúrou vo voľbách a všetkými 

hlasovacími lístkami a starostlivo ich uschová,  

c) oznámi zvoleným členom RŠ výsledok volieb a termín konania ustanovujúcej 

schôdze RŠ, ktorý dohodne so zriaďovateľom. 

 

Článok VI. 

Voľby zástupcov za kategóriu zamestnancov školy 

1) Zamestnanci volia spomedzi seba zástupcu za kategóriu zamestnancov za každú 

organizačnú zložku, a to 1 zástupcu za zamestnancov MŠ a 1 zástupcu za 

zamestnancov ZŠ, pričom sa nerozlišujú pedagogickí a nepedagogickí zamestnanci. 

2) Volebný lístok obsahuje v abecednom poradí očíslovaný zoznam všetkých 

zamestnancov školy, ktorí svojím podpisom vyjadrili svoj súhlas s kandidatúrou do RŠ.  

3) Každý volič môže na volebnom lístku vyznačiť zakrúžkovaním najviac tri poradové 

čísla kandidátov uvedených  na volebnom lístku.  

4) Členmi RŠ sa stávajú kandidáti s najvyšším počtom získaných hlasov v oboch 

organizačných zložkách. V prípade rovnosti hlasov o členstve v RŠ rozhodne 
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žrebovaním predseda volebnej komisie za prítomnosti členov volebnej komisie a 

riaditeľa školy.  

5) V prípade, ak kandidát s najvyšším počtom hlasov odmietne svoje členstvo v RŠ, 

nasleduje v poradí druhý kandidát s najvyšším počtom hlasov. 

 

Článok VII. 

Voľby zástupcov za kategóriu zákonných zástupcov 

1) Zákonní zástupcovia volia spomedzi seba zástupcu za kategóriu zákonných 

zástupcov za každú organizačnú zložku, t. j. 1 zástupcu zákonných zástupcov detí 

v MŠ a 1 zástupcu zákonných zástupcov žiakov v ZŠ. 

2) Hlasovací lístok obsahuje očíslovaný zoznam všetkých zákonných zástupcov, ktorí 

boli navrhnutí za člena RŠ a súhlasili s kandidatúrou. Zoznam obsahuje meno 

a priezvisko zákonných zástupcov v poradí, v akom boli navrhnutí za kandidáta. 

3) Každý volič môže na hlasovacom lístku vyznačiť zakrúžkovaním poradového čísla 

najviac troch uvedených kandidátov. Hlasovací lístok, ktorý je inak upravený, je 

neplatný.  

4) Členmi RŠ sa stávajú kandidáti s najvyšším počtom získaných hlasov v oboch 

organizačných zložkách. V prípade rovnosti hlasov o členstve v RŠ rozhodne následne 

žrebovaním predseda volebnej komisie za prítomnosti členov volebnej komisie a 

riaditeľa školy.  

5) V prípade, ak kandidát s najvyšším počtom hlasov odmietne svoje členstvo v RŠ, 

nasleduje v poradí druhý kandidát s najvyšším počtom hlasov. 

6) Zákonný zástupca, ktorý je zamestnancom školy, môže byť členom RŠ len za jednu 

kategóriu podľa vlastného výberu, ktorú oznámi predsedovi RŠ pred uskutočnením 

volieb do RŠ. 

7) Obaja zákonní zástupcovia majú spoločne jeden hlas bez ohľadu na skutočnosť, či 

sú manželmi; ak školu navštevuje viac ich detí, za každé dieťa majú spoločne jeden 

hlas. Podmienka podľa prvej vety platí, aj ak je dieťa súdom zverené len jednému 

zákonnému zástupcovi alebo do striedavej osobnej starostlivosti. 

 

Článok VII. 

Voľby zástupcov za kategóriu žiakov 

1) Ak v spojenej škole, ktorej organizačnou zložkou je plnoorganizovaná základná 

škola, plnoorganizovaná základná škola pre žiakov so zdravotným znevýhodnením 
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alebo stredná škola, nepôsobí školský parlament, členom RŠ je 1 zástupca žiakov 

zvolený žiakmi 5. – 9. ročníka základnej školy.  

2) Voľby zástupcu za kategóriu žiakov organizačne zabezpečuje riaditeľ. Na 

uskutočnenie volieb sa vyžaduje prítomnosť nadpolovičnej väčšiny voličov v mieste 

konania volieb. Uskutočniť sa musia v jeden deň. 

3) Hlasovací lístok obsahuje očíslovaný zoznam všetkých žiakov, ktorí boli navrhnutí 

za člena RŠ a ich zákonní zástupcovia súhlasili s kandidatúrou dieťaťa v RŠ. Zoznam 

obsahuje meno a priezvisko navrhnutých žiakov a ročník, ktorý navštevujú.  

4) Každý volič môže na hlasovacom lístku vyznačiť zakrúžkovaním poradového čísla 

najviac troch uvedených kandidátov. Hlasovací lístok, ktorý je inak upravený, je 

neplatný.  

5) Členom RŠ sa stáva kandidát s najvyšším počtom získaných hlasov. V prípade 

rovnosti hlasov o členstve v RŠ rozhodne následne žrebovaním predseda volebnej 

komisie za prítomnosti členov volebnej komisie a riaditeľa školy.  

6) V prípade, ak kandidát s najvyšším počtom hlasov odmietne svoje členstvo v RŠ, 

nasleduje v poradí druhý kandidát s najvyšším počtom hlasov. 

 

Článok VIII. 

Ustanovujúca schôdza RŠ 

1) RŠ sa ustanovuje na svojom ustanovujúcom zasadnutí. Ustanovujúce  zasadnutie 

RŠ zabezpečí zriaďovateľ v spolupráci s riaditeľom školy.  

2) Na ustanovujúcom zasadnutí RŠ sa uskutoční voľba predsedu RŠ, ktorého zvolí RŠ 

zo svojich členov nadpolovičnou väčšinou všetkých členov RŠ.  

3) RŠ je zriadená dňom podpísania zápisnice z ustanovujúceho zasadnutia RŠ 

zriaďovateľom. 

4) Z ustanovujúceho zasadnutia RŠ sa vyhotoví zápisnica s prílohami, ktorú predseda 

RŠ doručí zriaďovateľovi do troch dní od skončenia ustanovujúceho zasadnutia RŠ. 

5) Zápisnicu podpisuje riaditeľ školy, (novozvolený) predseda RŠ, zriaďovateľ. 

Zápisnica obsahuje:  

a) stručný opis priebehu a výsledky volieb zo zástupcov zamestnancov oboch 

organizačných zložiek školy, 

b) stručný opis priebehu a výsledky volieb zo zástupcov zákonných zástupcov 

detí MŠ a žiakov ZŠ, 

c) stručný opis priebehu a výsledky volieb zo zástupcov žiakov, 
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d) delegačné listiny delegovaných zástupcov zriaďovateľa, 

e) mená a priezviská členov RŠ. 

5) Prílohy k zápisnici z ustanovujúceho zasadnutia RŠ – podľa druhu volieb: 

a) zápisnica z volieb zamestnancov školy s prezenčnou listinou a hlasovacími 

lístkami,  

b) zápisnica z volieb zákonných zástupcov detí a žiakov školy s prezenčnou 

listinou, súhlasom s kandidatúrou vo voľbách a  hlasovacími lístkami,  

c) delegačné listiny zástupcov zriaďovateľa,  

d) prezenčná listina z ustanovujúceho zasadnutia a hlasovacie lístky z voľby 

predsedu RŠ.  

6) RŠ je zriadená dňom podpísania zápisnice z ustanovujúceho zasadnutia RŠ 

zriaďovateľom.  

7) Predseda RŠ po potvrdení zriadenia RŠ zriaďovateľom zvolá zasadnutie RŠ, ktoré 

sa bude zaoberať štatútom a plánom RŠ.  

8) Všetky dokumenty budú po podpise zápisnice z ustanovujúceho zasadnutia RŠ 

zriaďovateľom vrátené do rúk riaditeľa školy, ktorý dokumenty postúpi predsedovi RŠ. 

9) Predseda RŠ po potvrdení zriadenia RŠ zriaďovateľom zvolá prvé zasadnutie novej 

RŠ, ktoré sa bude zaoberať schválením Štatútu RŠ. 

 

 

 

 

 

 


